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Medlemmer, valg og konstituering

Medlemmer

1. Skolebestyrelsen bestar af fem foreeldrerepraesentanter. Der er to, der reprasenterer hver deres
afdelings, samt én foraeldrerepraesentant fra specialomradet, én medarbejderrepraesentant for hver
afdeling samt én elevrepraesentant fra hver afdeling. | alt ni stemmeberettigede medlemmer.

1.2. For valg af foraeldrerepraesentanter benyttes reglerne for forskudte valg som angivet i
Styrelsesvedtaegt for folkeskoler i Neestved Kommune. Hvert 4. ar er der tre foraeldrerepraesentanter pa
valg geeldende fra ar 2022 og forskudt hvert 4. ar, er der to foraeldrerepraesentanter pa valg geeldende fra
2024.

1.3. Foraeldrerepraesentanterne veaelges for en valgperiode pa 4. ar ad gangen.

1.3.1. Hvis et medlem @gnsker at udtraede af skolebestyrelsen i en valgperiode, skal dette meddeles skriftligt
til formanden, og derefter tiltraeder 1. suppleanten.

1.4. Der veelges en til to foraeldrevalgte suppleanter, hhv. 1. og 2. suppleant, der deltager ved mgderne som
gaester uden stemmeret.

1.4.2. Suppleanter er pa valg hver 2. ar. Suppleanter tildeles stemmeret ved fravaer fra ordinaere
medlemmer.

Mulighed for eksterne repraesentanter

2. Forud for hvert valg af foraeldrereprasentanter treeffer skolebestyrelsen beslutning om, hvorvidt der skal
tilbydes pladser til eksterne repraesentanter, og om det skal vaere én eller to pladser. Eventuelle eksterne
repraesentanter skal vaere fra det lokale erhvervsliv, lokale uddannelsesinstitutioner eller lokale foreninger,
og de deltager i skolebestyrelsens mgder med stemmeret.

Konstituering af bestyrelsen
3. Nar der har veeret afholdt valg af foreeldrerepraesentanter, indkalder skoleleder den nye skolebestyrelse
til konstituerende mgde inden skoledrets afslutning. Her vaelges formand og naestformand.

3.2. Formand og naestformand vaelges blandt foraeldrerepraesentanterne og er geeldende for ét ar ad
gangen, begyndende fra 1. august. Valget afholdes pa sidste mgde inden skolearets afslutning. Alle
stemmeberettigede i bestyrelsen kan deltage ved afstemningen.

3.2.2. Valget af formand og naestformand sker ved, at der stemmes mellem dem, der kandiderer til posten,
indtil en af dem opnar mere end 50 % af stemmerne.

4. Omkonstituering, herunder valg af formand og naestformand, kan finde sted, hvis et punkt herom er sat
pa dagsordenen pa et ordinzert mgde.
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Formandens befgjelser
5. Formanden er berettiget til at ekspedere presserende sager af forvaltningsmaessig karakter. Bestyrelsen
orienteres efterfglgende via mail.

5.2. Formanden deltager i de, i Styrelsesvedtaegt for skoler i Naestved Kommune, besluttede arlige
samarbejdsmgder. Naestformand deltager, hvis der er mulighed for dette.

5.3. Opgaver og befgjelser, der i denne forretningsorden er tillagt formanden, tilleegges naestformanden
ved formandens forfald.

Valg af skolens repraesentanter
6. For valg af medarbejderrepraesentanter, vaelges der inden skolearets afslutning en medarbejder fra hver
matrikel.

7. For valg af elevrepraesentanter veelges der i staten af det nye skoledr en elevrepraesentant fra hver
afdeling, der pa skift deltager i skolebestyrelsesmgderne.

7.2. Elevrepraesentanterne ma ikke deltage i afstemning af eller overvaere den del af drgftelserne, der angar
sager vedrgrende enkelte elever eller lzerere.

Skoleledelsens rolle

8. Skoleleder deltager, uden stemmeret, ved hvert mgde og varetager skolebestyrelsens
sekretaerfunktioner.

8.2. Opgaver og befgjelser der i denne forretningsorden er tillagt skolelederen, tilleegges dennes
stedfortraeder ved skolelederens forfald.

9. Udskolingsleder og administrativ chefkonsulent deltager til mgderne pa skift som sekretaer.

Afstemning
10. Skolebestyrelsen er beslutningsdygtig, nar mere end halvdelen af de stemmeberettigede er til stede.
Alle beslutninger besluttes ved simpelt flertal.

10.2. Medlemmerne kan kun deltage i bestyrelsens afstemninger, nar de er personligt til stede under disse.

10.3. Ved stemmelighed er formandens stemme udslagsgivende.

Mgder, dagsorden og referat

Skolebestyrelsens mgder

11. Skolebestyrelsens mgder m.m. afholdes for lukkede dgre og drgftelserne betragtes som fortrolige. Det
betyder, at der som hovedregel ikke kan deltage andre end bestyrelsesmedlemmer, skolelederen/dennes
stedfortreeder samt sekretaer pa mgderne.

11.2. Hvis det et relevant, kan der inviteres andre interessenter. Disse gaester deltager kun i relevante sager
og uden stemmeret.
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12. Der er tavshedspligt, deltagerne ma ikke fortzelle ikke-medlemmer, hvad andre deltagere har sagt.

12.2. Ethvert medlem er dog berettiget til at offentligggre, hvorledes medlemmet selv har udtalt sig og
stemt samt egne meninger, og hvad der blev besluttet, bortset fra forhold, der er undergivet tavshedspligt.

13. Formanden udarbejder et forslag til en mgdeplan for ordinaere bestyrelsesmgder, som fremlaegges,
revideres og godkendes af bestyrelsen pa det fgrste mgde i det nye skolear.

13.2 Indkaldelse af ordinere mgder skal ske med min. 21 dags varsel.

Dagsorden
14. Formanden samler input fra skolebestyrelsen pa hvert bestyrelsesmgde og fastsaetter derefter
dagsordenen i samrad med skolelederen i henhold til standarddagsorden.

14.2. Alle bestyrelsesmedlemmer har ret til at fa sat et punkt pa dagsorden. Hvis et medlem eller
skolelederen gnsker et punkt optaget pa dagsorden, skal det meddeles formanden senest 10 hverdage fgr
megdet afholdes.

14.3. Dagsordenen bgr udformes pa en sadan made, at den giver mulighed for, at ogsa personer, der ikke
deltager i mgderne, kan fglge skolebestyrelsens arbejde.

14.4. Det skal fremga af dagsordenen for hvert punkt, om punktet skal behandles som et orienteringspunkt,
beslutningspunkt eller kun er til drgftelse.

15. Formanden kan, efter dagsordenen er sendt ud eller pa mgdet, beslutte at aendre raekkefglgen af
dagsordenens sager, ggre sagerne mindre omfattende eller udsatte dem.

15.2. Ved beslutningssager skal der veere flertal for, om sagerne kan rykkes til naeste mgde.

16. Skoleleder sgrger for, at dagsorden med bilag sendes til gvrige medlemmer senest fem hverdage inden
mgdet.

Hastesager og ekstraordinaere mgder
17. Hastesager kan, uden at vaere optaget pa dagsordenen, behandles, hvis de fremmgdte i bestyrelsen kan
acceptere dette.

18. Hvis seerlige forhold ggr det ngdvendigt, kan formanden indkalde til ekstraordinaert mgde.

18.2. Ekstraordinaere mgder holdes, nar det gnskes af formanden, eller nar en tredjedel af bestyrelsens
medlemmer gnsker det.

18.3. @nsker en tredjedel af medlemmerne i bestyrelsen at holde et ekstraordinaert mgde, sendes gnsker til
sagspunkter til formanden.

18.4. Indkaldelsen til ekstraordinaert mgde kan ske med kortere varsel end de 21 dage. Ved indkaldelsen
angives dagsorden for mgdet sa vidt muligt samtidig med indkaldelsen.
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18.5. Ved ekstraordinaert mgde kan kun de sager, der har gjort mgdet ngdvendigt, behandles.

19. Formanden kan beslutte at afslutte forhandlingerne af en igangvaerende sag. Det skal dog alt sammen
ske under stor hensyntagen til mindretal.

Mgdeleder og ordstyrer
20. Formanden er mgdeleder. Hvis formanden gnsker det, vaelges pa mgdet under formandens ledelse en
anden mgdeleder.

21. Formanden er ordstyrer. Denne kan uddelegeres, hvis formanden gnsker det.

Beslutningsdygtig
22. Skolebestyrelsen er beslutningsdygtig, nar mere end halvdelen af medlemmerne er til stede. Hvis
bestyrelsen ikke er beslutningsdygtig, kan mgdet afholdes alligevel, dog uden at der traeffes beslutninger.

Aflysning af mgder
23. Formanden kan veelge at aflyse et bestyrelsesmgde, hvis det vurderes mest hensigtsmaessigt.

23.2. Ved aflysning af ordinzert mgde og ved hastesager, kan formanden indkalde til et ekstraordinzert
mgde uden en frist pa 21 dage for indkaldelse og fem dages frist for udsendelse af dagsorden.

Referat

24. Skoleleder eller sekretaer skriver referat. Referatet bgr udformes pa en sadan made, at ogsa personer
uden for skolebestyrelsen kan fglge skolebestyrelsens arbejde.

24.2. Det skal angives, hvilke personer der har vzeret til stede, og for de fraveerende skelnes mellem
anmeldt forfald og uanmeldt forfald.

25. For hver omtalt sag angives det klart, om det blev vedtaget, forkastet, udsat eller der ikke blev taget
stilling til det.

26. Udkast til referatet sendes til bestyrelsens medlemmer senest syv hverdag efter mgdet.

26.2. Hvis formand, skoleleder og referent ikke senest fem hverdage efter udsendelse af udkastet modtager
a&ndringsgnsker til udkastet, sa er referatet godkendt. | modsat fald behandles referatet ved naeste
skolebestyrelsesmgde.

27. Det godkendte referat offentligggres den efterfglgende arbejdsdag pa skolens hjemmeside. Det er
skolelederens ansvar, at tavshedspligten overholdes i det offentliggjorte referat.

28. Hvis det godkendte referat indeholder oplysninger, der ikke kan offentligggres, laver skolelederen en
version til offentligggrelse og benaevner denne ”offentlig” i titlen, mens det oprindelige referat benavnes
"fortroligt internt” i titlen.

29. Ethvert medlem kan forlange afvigende opfattelser tilf@rt referatet og medsendt bestyrelsens udtalelser
og beslutninger.
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29.2. Medlemmet er dog selv forpligtet til at formulere teksten og aflevere denne skriftligt til referenten.

30. Skolens leder kan forlange sin opfattelse tilfgrt referatet, f.eks. i forbindelse med spgrgsmal om
beslutningernes legalitet.

31. @nsker til referatet om ikke at fa sit navn forbundet med udtalelser skal efterkommes i hvert fald i det
offentliggjorte referat.

32. Dagsorden og bilag offentligggres med de begraensninger, som fglge af lovgivning om tavshedspligt.
Omfattende bilagsmateriale kan dog fremlaegges til gennemsyn pa skolen.

Skolebestyrelsens opgaver

Tilsyn
33. Skolebestyrelsen har pligt til at fgre tilsyn med skolen som virksomhed og kan fra skolens leder
indhente enhver oplysning om skolens virksomhed, som er ngdvendig for at varetage tilsynet.

33.2. Skolebestyrelsen fgrer ikke tilsyn med personale- og elevsager. Dog kan og bgr skolebestyrelsen, med
afsaet i konkrete personale- og elevsager, diskuterer om der er generelle retningslinjer og/eller principper
for skolen som skal revideres.

Principper

34, Skolebestyrelsen skal som minimum fastszette principper for skolens virksomhed om nedenstdende
omrader angivet i 34.2. Et princip er i skolebestyrelsessammenhang et saet grundleeggende retningslinjer
for, hvilken retning skolen skal bevaege sig i pa et bestemt omrade.

34.2: Lovpligtige principper:

e Undervisningens organisering

e Samarbejdet mellem skole og hjem samt skolens og foraeldrenes ansvar i samarbejdet
e Underretning af hjemmene om elevernes udbytte af undervisningen

e Arbejdets fordeling mellem laererne

e Feallesarrangementer for eleverne i skoletiden

e Lejrskoleophold, udsendelse i praktik og lignende

e Skolefritidsordningens virksomhed

34.3: Udover de lovbestemte principper kan skolebestyrelsen lave alle gvrige principper, der er relevante
for netop deres skole.

35. Skolebestyrelsen skal, nar et princip laves eller revideres betydeligt, sende et udkast i hgring i klasserad,
elevrad og til personalet.

35.2. Et udkast til et nyt eller revideret princip sendes i hgring med en svarfrist pa min. fire uger. Derefter
gennemgas hgringssvarene i bestyrelsen.
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35.3. Bestyrelsen vurderer om udkastet til princippet, skal revideres endnu en gang pa baggrund af
hgringssvarene. Hvis det pa baggrund af hgringssvarene revideres betydeligt, sendes det i hgring igen.

Ansaettelser

36. Skolebestyrelsen deltager som udgangspunkt i skolens ansattelsesudvalg med én
foraeldrerepraesentant. Der kan dispenseres for skolebestyrelsens deltagelse i anszettelsesudvalg efter
aftale med skolebestyrelsesformanden.

36.2. Ved ansattelse af ledere eller skoleleder deltager skolebestyrelsen med to foraeldrevalgte.

36.3. Suppleanter kan deltage i anszettelsesudvalg.

Hgringer
37. Skolebestyrelsen har pligt til at afgive udtalelse/hgringssvar om alle spgrgsmal, som
kommunalbestyrelsen forelaegger den.

37.2. Hgringssvar kan, hvis det drejer sig om en hastesag, udarbejdes af formanden og senere fremlaegges
for den gvrige bestyrelse.

Arsberetning
38. Skolebestyrelsen indkalder mindst en gang arligt foraeldrene til et faelles mgde til drgftelse af skolens
virksomhed. Pa et sddant mgde behandles arsberetningen.

Hierarki i bestemmelser

39. Skolebestyrelsens forretningsorden er underlagt National lovgivning, Neestved kommunes
bestemmelser/politikker og Styrelsesvedtaegt for folkeskoler i Neestved.

Vedtaget i skolebestyrelsen den 24. september 2024

Traeder i kraft 24. september 2024



